Passos para executar o

PROGRAMA NACIONAL DE
ALIMENTACAO ESCOLAR
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EXPEDIENTE

Presidéncia da Republica

Ministério da Educacao

Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagdo— FNDE

Diretoria de Agdes Educacionais — DIRAE

Coordenagao-Geral do Programa Nacional de Alimentagéo Escolar— CGPAE



Requisitos obrigatérios para recebimento de recursos do PNAE

Municipio/Estado
(Entidade Executora - EEX)

Adimplente com a Nutricionista Constituicao
prestacao de contas (Responsavel Técnico — RT) do CAE

Alimentag¢ao de dados

Secretaria de A Secretaria de Educacao devera
educacao alimentar o Censo Escolar (para
mais informacdes, acessar o sitio
www.inep.gov.br)

Atencao!

Os recursos sao repassados as
Entidades Executoras de acordo
com o numero de alunos declarado
no Censo Escolar do ano anterior.




Execuc¢ao Financeira

12 Informar ao FNDE o domicilio bancario.

Saiba mais!

1) a EExinforma a agéncia (Banco do Brasil ou Caixa);
2)o FNDE abre a conta;
3) os recursos financeiros do PNAE sao creditados em conta corrente especifica.

22 Acompanhar a relagédo das escolas e quantidade de alunos atendidos pelo PNAE,
por meio do sitio www.fnde.gov.br > Alimentagao Escolar > Consultas > Clientela
atendida pelo PNAE.

32 Acompanhar as transferéncias efetuadas pelo FNDE no admbito do PNAE, por
meio do sitio eletrénico www.fnde.gov.br > Liberagdo de recursos de programas do
FNDE.

42 Notificar, no prazo de dois dias Uteis, contado da data do crédito na conta corrente,
a liberagao dos recursos transferidos pelo FNDE a partidos politicos, sindicatos de
trabalhadores e entidades empresariais, com sede no municipio.

52 Aplicar em caderneta de poupanca os recursos transferidos pelo FNDE enquanto
nao utilizados.

Saiba mais!

A aplicagao em poupanga é devida quando a previsao da utilizagdo dos recursos
financeiros for superior a um més. Quando sua utilizacao estiver prevista para prazo

inferior a um més, deve ser feita em fundo de aplicagao financeira de curto prazo ou
em operagao de mercado aberto, lastreada em titulos da divida publica federal, caso
seja mais rentavel.




Conselho de Alimentagcao Escolar

Formacéao do CAE (art. 26 a 29, Resolugao n° 38/2009)

12 Realizar a eleicdo dos membros do CAE.

22 Nomear os membros por decreto ou portaria.

32 Eleger presidente e vice-presidente.

42 Informar os dados do CAE no sitio do FNDE e, no prazo maximo de 10 dias Uteis, a
contar da data do ato de nomeagdo, encaminhar o oficio de indicagdo do

representante do poder executivo e portaria de nomeacgéo do CAE.

52 Garantir local, equipamento de informatica, deslocamento, recursos humanos
apropriados para o CAE desenvolver suas atribuicoes.

62 Elaborar o Regimento Interno.

Prestac¢do de contas

Atencao!

A forma de prestagao de contas dos programas do FNDE esta em processo de
mudanga. Portanto, a entidade executora devera ficar atenta as novas
informacgdes por meio do sitio www.fnde.gov.br .

Para detalhes sobre o Contas Online — Sistema de Gestao de Prestagao de
Contas (SIGPC), acesse no sitio do FNDE:

- a Resolugado n° 2, de 18/1/2012, em Legislagao > Resolugdes; e
- 0 link do SIGPC, em Financiamento > Prestagao de contas.




Nutrigcdo

12 Contratar nutricionista registrado no CRN, o qual deve ser obrigatoriamente
vinculado ao setor de alimentagao escolar.

22 Cadastrar o nutricionista como responsavel técnico (RT) no FNDE - O cadastro
devera ser efetivado da seguinte maneira (o § 1°do art. 14, Resolugéo n® 38/2009):

1) Acessar a pagina do FNDE, www.fnde.gov.br, no link da Alimentacéo escolar >
Alimentacéo e nutrigdo > Formulario de cadastro do nutricionista;

2) O nutricionista devera preencher e assinar (inclusive com carimbo) o formulario de
cadastro do nutricionista;

3) O gestor responsavel pela entidade executora devera dar a anuéncia expressa;

4) Encaminhar original ou cépia autenticada do formulario ao FNDE e ao respectivo
Conselho Regional de Nutricionistas.

Saiba mais!

Para consultar informagdes sobre os RT dos municipios, acessar
www.fnde.gov.br > Sinutri.

32 Elaborar o plano de trabalho.

42 Realizar diagnostico alimentar e nutricional (avaliagao antropométrica, inquérito
dietético e levantamento de habitos regionais / locais).

52 Elaborar o cardapio, de acordo com as determinagdes da Resolugado n° 38 (art. 15).

62 Preparar os alimentos, seguindo o manual de boas praticas para o servigo de
alimentacgao e fabricagéo e controle de unidades de alimentagao e nutrigéo.

72 Ofertar a alimentagcdo escolar saudavel e adequada aos alunos da Educacédo
Basica em ambiente adequado.



Atividades Permanentes do Nutricionista (RT)

Coordenar, supervisionar e
executar agbes de
educacao permanente em
alimentagao e nutricdo para
a comunidade escolar
(promover capacitagoes
direcionadas aos agentes
envolvidos no PNAE —
merendeiras, alunos,
professores, supervisores).

Planejar, coordenar e aplicar Realizar agoes de educagao
o teste de aceitabilidade. alimentar e nutricional.

Orientar e supervisionar Elaborar o manual de boas

atividades de higienizacao praticas para o servico de

de ambientes, alimentagao e fabricagéo e
equipamentos e utensilios. controle de unidades de
alimentagao e nutrigao.

Supervisionar o
armazenamento e
transporte de alimentos.




Aquisi¢cdao de géneros alimenticios nao-origindrios da
agricultura familiar

12 Realizar licitagéo para a compra de géneros alimenticios.
Atencao!

Analisar as amostras dos alimentos a serem ofertados. Inclusive, avaliar

tecnicamente os fornecedores de géneros alimenticios, a fim de emitir parecer
técnico, com o objetivo de esclarecer critérios qualitativos para a participagao dos
mesmos no processo de aquisicao dos alimentos (o nutricionista devera participar da
analise).

22 Adquirir os alimentos obedecendo ao cardapio planejado pelo nutricionista e as
determinagdes do artigo 17 da Resolugéo n° 38/2009.

32 Realizar a ordenacdo de despesas, a gestdo e a execucdo dos contratos
administrativos decorrentes do processo licitatorio.

42 Preencher o Termo de Compromisso e encaminha-lo ao FNDE (Anexo VI,
Resolugao n® 38/2009).

52 Controlar a qualidade dos produtos adquiridos para a clientela do PNAE (art. 25,
Resolugao n®38/2009).

62 Realizar o controle de estoque e 0 armazenamento dos géneros alimenticios.

Aquisi¢cdo de géneros alimenticios da agricultura familiar

12 Obedecer a obrigatoriedade da compra de, no minimo, 30% da agricultura familiar,
conforme artigos 18 a 24 da Resolugéo n® 38.

22 A Entidade Executora podera dispensar o processo licitatorio, se preferir, mas os
precos tém de ser compativeis com o mercado local.

32 Realizar pesquisa de pregos.



Saiba mais!

Informar-se nas Superintendéncias Estaduais da CONAB ou nos outros executores
do PAA sobre os precos de referéncia praticados pelo programa. Nas localidades em
que nao houver PAA ou onde estes precos estiverem desatualizados, os pregos de
referéncia deverao ser calculados com base em critérios definidos a partir do valor
gasto no ano para compra da agricultura familiar. Poderao ser utilizados como precgos
de referéncia aqueles adotados nos projetos do PAA do proprio municipio.

42 Realizar chamada publica.

Saiba mais!

1) Elaborar o edital da chamada publica, respeitando os principios do art. 37 da
Constituicdo Federal e fornecendo informagdes suficientes para que os fornecedores
apresentem corretamente os projetos de venda: tipos de produtos, cronograma das
entregas (periodicidade, inicio e fim do fornecimento, entre outros), locais das
entregas e quantidades.

2) Publicar o edital: as entidades executoras (secretarias estaduais de Educacéo,
prefeituras ou escolas) deverao publicar edital, por meio de chamada publica (que é
modalidade de edital relativo a agricultura familiar), em jornal de circulagao local,
estadual, regional ou nacional, em pagina na internet e na forma de mural em local
publico de ampla circulagdo, com informagbes como quais os alimentos e a
quantidade de cada um deles que desejam adquirir da agricultura familiar para a
alimentagao escolar.

3) Habilitar os fornecedores.

4) Analisar as amostras dos alimentos a serem ofertados. Inclusive, avaliar
tecnicamente os fornecedores de géneros alimenticios, a fim de emitir parecer
técnico, com o objetivo de esclarecer critérios qualitativos para a participagao dos
mesmos no processo de aquisicéo dos alimentos (o nutricionista devera participar da
analise).

5) Dar ampla publicagdo ao resultado (em jornal de circulagéo local, estadual,
regional ou nacional, em pagina na internet e na forma de mural em local publico de
ampla circulagao).




52Adquirir os alimentos obedecendo ao cardapio planejado pelo nutricionista.

62 Adquirir os géneros alimenticios da AF, sempre que possivel, do mesmo ente
federativo em que se localizam as escolas.

72 Preencher o Termo de Compromisso e encaminha-lo ao FNDE (Anexo VI da
Resolugao n®38/2009).

82 Controlar a qualidade dos produtos adquiridos para a clientela do PNAE, nos
termos do art. 25 da Resolugao n® 38 de 16 de julho de 2009.

92 Realizar o controle de estoque e o armazenamento dos géneros alimenticios.

Programa mais educag¢ao

12 Candidatar-se a participar do Programa Mais Educagao, por meio de formulario
eletronico de captacdao de dados pelo Sistema Integrado de Planejamento,
Orgamento e Finangas do Ministério da Educacao— SIMEC.

22 Aguardar a decisao do MEC sobre as escolas que serdo passiveis de atendimento
pelo Programa Mais Educacao, a ser disponibilizada nos sitios:
www.mec.gov.br www.fnde.gov.br

32 Para ser beneficiada com os recursos financeiros do PNAE, a escola participante
do Programa Mais Educacdo necessita ter um nutricionista responsavel pelo
programa, possuir cozinhas e refeitérios adequados e inserir no Projeto Politico-
Pedagdgico o tema alimentagéo saudavel e adequada.






Para qualquer duvida, sugestao ou reclamagao, entre em contato
pelos telefones (61) 2022-5667 ou (61) 2022-5655 ou pelo e-mail
gepae@fnde.gov.br.
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PAIS RICO E PAIS SEM POBREZA



